
Лабораторная работа № 5 

Работа с базами данных (БД) 
 

Общие правила и рекомендации по организации базы данных1: 

 Область для размещения данных должна иметь прямоугольную форму. 

 Каждый столбец (поле) должен содержать данные одного типа (поля в  Excel  могут содержать 

данные одного из следующих типов – числовой, текстовый, дата/время, логический, гиперссылка, 

вычисляемый2).  

 Первая строка БД должна содержать названия полей, описывающие содержимое 

соответствующего столбца. Желательно полям БД давать короткие имена. При этом в базе 

данных не должно быть одинаковых названий полей.  

На рис. 1 приведен пример организации БД. Пустая строка отделяет «Шапку таблицы» (1 строка в 

ЭТ) от БД (размещается, начиная с 3-й строки ЭТ). Содержимое клеток «шапки» может 

рассматриваться как комментарии к именам полей БД. 

 
 

Рис. 1. Пример организации БД (списка) 

 

 Список не должен содержать пустых строк и столбцов. 

 Желательно для БД отводить отдельный лист. Если же на листе кроме БД есть и другие 

данные, то БД должна быть отделена от них, по крайней мере, одной пустой строкой и 

одним пустым столбцом.  

 Не размещайте другие данные слева или справа от списка, так как они могут быть скрыты 

в процессе фильтрации записей БД. 

 Диапазону с данными, определяющему БД, желательно присвоить имя.  

Задание 1. Учебный план  
 

Данные о дисциплинах учебного плана подготовки бакалавров по направлению «01.03.02 

Прикладная математика и информатика»» оформлены в виде таблицы, фрагмент которой 

представлен на рис. 1.  

 

 

Рис. 1. Фрагмент таблицы с данными о дисциплинах учебного плана 

                                                           
1 Часто вместо термина «база данных» в Excel используется термин «список». 
2 Вычисляемый тип данных соответствует формуле, с помощью которой определяется значение поля. 

http://math-it.petrsu.ru/users/semenova/Office_Tech/Teaching_DOC/Lab_5/BD_Uch_Plan_PMI.xls


1. Необходимо заполнить колонки «Курс» (F), «Кол-во часов» (H), “Всего» (L) и “Кол-во часов сам. 

работы” (M). Колонки должны содержать формулы, по которым 

 

1) в колонке F определяется курс, зная номер семестра, в котором изучается дисциплина; 

2) в колонке H определяется общее количество часов, отводимых на изучение дисциплины, 

зная ее трудоемкость в зачетных единицах (1 зачетная единица соответствует 36 часам); 

3) в колонке L определяется общее количество часов аудиторных занятий; 

4) в колонке M определяется количество часов, отводимых на самостоятельное изучение 

дисциплины (разность значений соответствующих клеток колонок H и L). 
 

2. Установите режим заполнения/редактирования клеток колонок «Кафедра» и «Часть УП» с 

возможностью выбора данных из раскрывающегося списка, используя при этом следующие 

справочные данные: 

 
 

3. Подготовьте строку с названием полей. Например, 

 

 
 

 Сохраните подготовленную БД на диске! 

 

4. Сортировка записей БД 
 

1) отсортируйте записи по полю «Семестр» (в возрастающем порядке); 

2) отсортируйте записи по двум ключам: 

а) первый (главный) – «Кафедра» (по алфавиту); 

б) второй – «Курс» (в возрастающем порядке). 

3) Отсортируйте записи по трем ключам: 

а) первый (главный) - «Кафедра» (в следующем порядке: МА, ИМО, ПМиК, ТВиАД); 

б) второй - «Семестр» (в возрастающем порядке); 

в) третий – «Часть» (в следующем порядке: Б1.Б, Б1.В.ОД, Б1.В.ДВ) 

 

5. Фильтрация данных. Команда Фильтр (Автофильтр) 
 

1) Дисциплины, читаемые кафедрой ИМО на 3 курсе; 

2) По каким дисциплинам, изучаемым на 2 курсе, установлен экзамен? 



3) Какие дисциплины по выбору предлагаются кафедрой ПМиК? 

4) Для каких базовых дисциплин трудоемкость составляет не менее 3 ЗЕ? 

5) Какие дисциплины читаются «в потоке» с направлением информационные системы и 

технологии? 

6) По каким дисциплинам по выбору установлен экзамен? 

 

6. Тестовые задания по теме «Функции базы данных в Excel» 

 

7. Функции базы данных 
 

1) В скольких семестрах изучается дисциплина «Математический анализ»? 

2) Какова трудоемкость (в ЗЕ) дисциплины «Математический анализ»? 

3) Для заданной кафедры определите количество предлагаемых дисциплин по выбору. 

(Замечание. Название кафедры должно выбираться из списка) 
 

4) Определите общее количество часов лекционных занятий всех базовых дисциплин, 

изучаемых на 1 курсе. 

5) По скольким дисциплинам установлен экзамен на заданном курсе в зимнюю (летнюю) 

сессию?  

6) Сколько дисциплин читаются преподавателями кафедр ИМО и ПМиК на 3 и 4 курсах? 

7) Постройте таблицу следующей структуры 

 

Виды занятий МА ИМО ПМиК ТВиАД 

Лекции     

Практика     

Лабораторные     

 

С помощью какой формулы, вводимой в заштрихованную клетку, после ее копирования на 

остальные незаполненные клетки таблицы, можно получить общий объем (в часах) 

различных видов занятий, проводимых преподавателями кафедр? 
 

По данным заполненной таблицы постройте «столбиковую» диаграмму. 

 

8. Выборка данных 
 

1) По каким дисциплинам на заданном курсе установлен экзамен в зимнюю (летнюю) сессию? 

(результат должен содержать: название дисциплины, кафедру, трудоемкость в ЗЕ) 
 

2) Какие дисциплины на заданном курсе читаются преподавателями заданной кафедры? 

(результат должен содержать: название дисциплины, семестр, количество часов лекционных 

занятий, количество часов лабораторных и практических занятий, информацию о видах 

промежуточной аттестации) 
 

3) По каким дисциплинам количество часов аудиторных занятий больше количества часов 

самостоятельной работы?  

(результат должен содержать: название дисциплины, курс, семестр, количество часов 

аудиторных занятий, количество часов самостоятельной работы, информацию о видах 

промежуточной аттестации) 
 

4) Какие дисциплины по выбору предлагаются кафедрами ИМО, ПМиК и ТВиАД на заданном 

курсе? 

http://math-it.petrsu.ru/users/semenova/Office_Tech/Teaching_DOC/Lab_5/BD_Test.pdf


(результат должен содержать: название кафедры, название дисциплины, семестр, 

информацию о видах промежуточной аттестации) 

 

5) Для заданного курса построить рабочий план подготовки в виде таблицы, пример которой 

приведен на рис. 2.  

Замечание. В итоговой строке данные о дисциплинах по выбору одной «пары» учитываются 

один раз. 

 

 
 

Рис. 2. Фрагмент таблицы с рабочим планом для 3-го курса 

 


