
Лабораторная работа № 2 

Организация и работа со справочниками 

 
Общие требования к выполнению заданий 

1. Размещайте основную таблицу и справочные данные на различных листах, присваивая 
им имена, соответствующие содержанию находящихся на них данных. 

2. Диапазонам таблицы, клетки которых содержат справочные данные, присваивайте 
имена. Используйте имена диапазонов при построении формул. 

3. Формулы для расчета должны вводиться только в клетки первой строки с данными. За-
полнение остальных клеток колонок выполняйте с помощью команды копирования. 

4. Формулы должны содержать проверку на ошибочное значение #Н/Д, которое могут воз-
вращать функции ВПР, ГПР, ПОИСКПОЗ. 

5. Ввод данных, необходимых для расчета, должен быть организован таким образом, 
чтобы можно было избежать появления ошибочных значений типа #Н/Д (например, вы-
бор значения из раскрывающего списка). 
 

Список основных функций 

1. Ссылки и массивы: ВПР, ГПР, ВЫБОР, ПОИСКПОЗ. 
2. Проверка свойств и значений: ЕОШИБКА, ЕПУСТО, ЕЧИСЛО, ЕТЕКСТ. 
 
 
Задание 1 
 
Предприятие ведет учет реализации продукции с помощью электронной таблицы (ЭТ). 

Фрагмент журнала учета приведен на рис. 1. 
 

 
 

Рис. 1. Фрагмент журнала учета реализации продукции 
 

Для определения стоимости реализации продукции вводятся: дата реализации, вид 

продукции (фанера или ЛДСП1), сорт фанеры или декор для ЛДСП, толщина листа/плиты 

(в мм), объем реализации (в листах – для фанеры, кв. метрах – для ЛДСП).  

Известна цена одного листа фанеры в зависимости от сорта и толщины листа, и стои-

мость 1 кв. м ЛДСП в зависимости от декора и толщины плиты (рис. 2).  

 

Подготовьте таблицу для журнала учета, структура которого показана на рис. 1. 

Предположим, что журнал содержит 20 строк для ввода данных и расчета стои-

мости, 21-я строка – итоговая (суммарная стоимость).  

                                                           
1 ЛДСП – ламинированная древесно-стружечная плита 

http://math-it.petrsu.ru/users/semenova/Office_Tech/Teaching_DOC/Lab_2_1.xls
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Рис. 2. Цены на листовую фанеру и ЛДСП 

 

Клетки колонок E и G должны содержать формулы во всех 20 строках (выделите их 

цветом). 

Установите формат выделения цветом (отличным от цвета выделения клеток с фор-

мулами) незаполненных (пустых) клеток журнала, в которые будут вводится данные (ко-

лонки A-D, F). Цвет автоматически должен «сниматься» при заполнении клеток.  
 

Организуйте заполнение клеток колонок B-D с возможностью выбора данных из рас-

крывающегося списка так, как показано на рис. 3-5. При этом надо учесть, что состав спис-

ков при заполнении колонок C и D зависит от вида продукции. 

 

 
 

Рис. 3. Выбор вида продукции из списка 

 

 
 

Рис. 4. Выбор вида продукции из списка 
 

 
 

Рис. 5. Выбор толщины из списка 
 

Подготовьте формулу для определения единицы измерения количества продукции, 

которую следует ввести в клетку E4 и скопировать на все строки журнала колонки E.  
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Подготовьте формулу для определения стоимости реализации продукции, которую 

следует ввести в клетку G4 и скопировать на все строки журнала колонки G. 
 

Составьте формулу для подведения итога по колонке G. 
 

Введите в таблицу не менее 10 строк с данными. 
 

Постройте таблицу для анализа объемов реализации продукции следующей струк-

туры: 

 

 
 
Задание 2 

Подготовьте ЭТ для ведения журнала учета международных экспресс-отправлений EMS. 

Журнал учета должен иметь следующую структуру: 
 

 
В строку журнала вводятся следующие данные: дата оправления, имя отправителя, код 

страны, вес отправления.  Клетки колонок «Название страны» и «Стоимость доставки» 

должны содержать формулы. При вводе данных и построении формул используйте следу-

ющие справочные данные: 

1. Список стран, в которые выполняется доставка экспресс-отправлений, и соответ-

ствующие им зоны тарифной международной сети EMS (справочник «Зоны») 

 

 
 

2. Тарифы на международную экспресс-почту EMS в рублях (справочник «Тарифы»). 

 

Вес, кг 
Тарифные зоны 

1 2 3 4 5 6 
От 0,0 до 0,1 включительно 780 1115 1170 1530 1670 1950 

От 0,1 до 0,5 включительно 975 1255 1280 1670 1810 2090 

От 0,5 до 1,0 включительно 1075 1290 1495 1745 1945 2380 

От 1,0 до 1,5 включительно 1140 1445 1505 1950 2090 2510 

От 1,5 до 2,0 включительно 1480 1895 2090 2620 2615 2245 

 


